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Die Wiener Feinbäckerei Heberer kann auf 130 Jahre Firmengeschichte zurückblicken: Unsere 
Handwerksbäckerei wurde 1891 in Offenbach am Main gegründet und ist seither ein Familienun-
ternehmen, das heute von den Geschwistern Sandra und Georg P. Heberer als Geschäftsführer 
in der fünften Generation gemeinsam geführt wird. Der familiäre Umgang untereinander ist Kern-
bestandteil der Unternehmenskultur. Bei uns steht der Mensch im Mittelpunkt. Besonders stolz 
sind wir auf die große Loyalität und Verbundenheit im Unternehmen. Unsere durchschnittliche 
Betriebszugehörigkeit liegt bei 17 Jahren. Wir glauben daran, dass ein interkulturelles Umfeld, 
Vielfalt und Heterogenität auf allen Entscheidungsebenen Unternehmen kreativer und innovativer 
machen. In der Heberer Gruppe arbeiten weit über 30 unterschiedliche Nationalitäten mit ver-
schiedenen Lebensmodellen, Kulturen und Altersgruppen miteinander. 
Unser Geschäftsmodell besteht aus den eigenen Bäckereifilialen, die von Kommissionären / Be-
treibern geführt werden, dem Franchise-Geschäft an Verkehrsknotenpunkten sowie dem Groß-
kundengeschäft mit gastronomischen Einrichtungen, LEH-Partnern und der Belieferung anderer 
Bäcker. Mit über 200 Filialen in den Kernregionen Rhein-Main, Berlin und Thüringen sowie an 
Hochfrequenzstandorten gehören wir bundesweit zu den Marktführern der Branche und größten 
Bäckerei-Filialisten in Deutschland. 
 
Wir suchen einen 
 

Lohn- und Gehaltsbuchhalterin (m/w/d) 
am Standort Weimar – in Teilzeit – kein Home Office 
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Ihre Aufgaben: 
• Erstellen von Entgeltabrechnungen 
• Verwalten und Pflegen der relevanten Daten der Lohnkonten 
• Anfertigen von Bescheinigungen und Arbeitspapiere  
• Erfassen von Personaldaten im Lohnprogramm ( Infonica ) 
• Monatliches und jährliches Meldewesen an Krankenkassen und Finanzamt 
• Optimierung der Filialbesetzung in Abstimmung mit der Verkaufsleitung 
• Fehlzeitenerfassung im Zeiterfassungssystem 
• Führen von Personalakten 

 
Ihr Profil: 
Vorbildung: 

• Abgeschlossene Ausbildung als Steuerfachangestellte, Verwaltungsfachangestellte oder 
vergleichbarer kaufmännischer Berufsabschluss 

• Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Lohnbuchhaltung und Personalwesen 
• Kenntnisse mit dem Lohnprogramm Infonica von Vorteil 

 
 
Fähigkeit und Erfahrung: 

§ Selbstständige, sorgfältige und diskrete Arbeitsweise  
§ Ein hohes Maß an Integrität  
§ Unternehmerisches, eigenverantwortliches und arbeitsplatzübergreifendes Denken und 

Handeln 
§ Ausgeprägte Kommunikationsstärke  
§ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
§ Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, PowerPoint) 
§ Zielorientierung und strukturierte Vorgehensweise 

 
Wir bieten: 

§ Einen sicheren Arbeitsplatz 
§ Unbefristeter Arbeitsvertrag 
§ Übertarifliche Bezahlung 
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§ Personalrabatt 
§ Tarifliche Leistungen wie z. B. Weihnachtsgeld 
§ Betriebliche Altersvorsorge 
§ Zusätzliche Sonderleistungen zu Jubiläen und runden Geburtstagen mit jährlicher Ge-

burtstagstorte 
§ JobRad-Leasing 
§ Abwechslungsreiches Aufgabenfeld 
§ Flache Hierarchien 
§ Kurze Entscheidungswege im familiären Arbeitsumfeld 
§ Ein hohes Maß an Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraum 
§ Individuelle und intensive Einarbeitungsphase 
§ Hochmotiviertes Team mit Liebe zum Beruf und echtem Teamspirit 
§ Gegenseitiger Respekt und Wertschätzung 
§ Zeitgemäßes Denken und Handeln 

  
Warum Wiener Feinbäckerei Heberer: 

§ Seit 1891 ein familiengeführtes Unternehmen 
§ Der Mensch steht im Mittelpunkt: lange Betriebszugehörigkeiten über Generationen hin-

weg 
§ Einer der führenden Bäckerfilialisten in Deutschland 
§ Attraktive Spitzenstandorte an Verkehrsknotenpunkten und in Innenstadtlagen 
§ Erstklassige Qualität aus eigener handwerklicher Produktion mit jährlicher DLG-Prämie-

rung 
§ Engagement für viele soziale Projekte in der Region 
§ Nachhaltiger und verantwortungsbewusster Umgang mit Ressourcen  

 
 
Sonstiges: 
30 Wochenstunden (Kernarbeitszeit: 09Uhr bis 12 Uhr)   
 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann wenden Sie sich bitte unter Angabe des frühesten 
Eintrittstermines und der Gehaltsvorstellung an die Personalabteilung. 
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Frau Sylvia Kemptner 
Industriestrasse 1 
99427 Weimar 
Tel: 03643-454130 
E-Mail: Sylvia.Kemptner@heberer-gruppe.de 
www.heberer.de 
 
Wir freuen uns sehr auf Ihre Bewerbung! 
 

https://anzeigenvorschau.net/bestmedia/img/935777/1847503/Cl/798838766be54202dbd8f18070371c60bc25d697/L3374625/JeyJvbGRsaW5rIjoiaHR0cHM6Ly9oZWJlcmVyLmRlIiwiemwiOiJPbmxpbmUtS29tYmkifQ==

